
2016-2017 Institut Notre-Dame Bertrix  

 

3ème degré - Enseignement Technique de Qualification  
 

TECHNICIEN(NE) DE BUREAU     5-6 TQ 
 

 

 

 

 5° 6° 

 

A. Formation commune                                                                          18h                      12h 

 

 Religion catholique ......................................................................... 2 .......................... 2 

 Education physique......................................................................... 2 .......................... 2 

 Français ........................................................................................... 4 .......................... 4 

 Mathématique ................................................................................. 2 .......................... 0 

 Formation sociale et économique  .................................................. 2 .......................... 0 

 Formation historique et géographique  ........................................... 2 .......................... 0 

 Formation scientifique  ................................................................... 2 .......................... 2 

 Langue moderne I Anglais .............................................................. 2 .......................... 0 

 Sciences humaines  ......................................................................... 0 .......................... 2 

 

 

B. Formation optionnelle                                                                          0h                       2h 

 

 Mathématique ................................................................................. 0 .......................... 2 

 

 

C. Option de base groupée : TECHNICIEN(NE) DE BUREAU        18h                      22h 

 

 Activités - Techniques comptables : entreprise .............................. 4 .......................... 0 

 Communication professionnelle ..................................................... 4 .......................... 0 

 Outils - Applications bureautiques ................................................. 6 .......................... 0 

 Langue moderne I Anglais .............................................................. 2   ........................ 4 

 Langue moderne II Néerlandais ...................................................... 2 .......................... 4 

 Exercices pratiques : secrétariat ..................................................... 0 .......................... 8 

 Questions économiques - juridiques - sociales ............................... 0 .......................... 4 

 Activités d’insertion professionnelle .............................................. 0 .......................... 2 

 

 

TOTAL :      36h                       36h 


